
Instrukcja wypełnienia wniosku na szkolenie  

Jeżeli masz jakiekolwiek problemy z wypełnieniem wniosku, poproś o pomoc kogoś bliskiego: 
wnuczkę, wnuka, córkę lub syna. Oni na pewno chętnie pomogą lub zadzwoń do nas.  
Możesz zadzwonić do nas pod numer telefonu: • 536-415-564 

Rejestracja na szkolenie odbywa się w kilku krokach. 
 
Krok 1 – Wypełnienie Fiszki zgłoszeniowej 
Krok 2 – Podpisanie Fiszki profilem zaufanym 
Krok 3 – Wysłanie podpisanej Fiszki na mail naboru zachodni@orkk-slask.pl (maksymalnie do 
29.11.2025 00:00) 
Krok 4 – Przesłanie indywidualnego ID (nr zgłoszeniowego) na adres szkolenie@sysbit.it 
Krok 5 – Potwierdzenie otrzymania dofinansowania do szkolenia (do 14 dni od przesłania 
zgłoszenia) 

Krok 6 – Dalsze procesowanie dofinansowania do szkolenia 

 
KROK 1  
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA FISZKI ZGŁOSZENIOWEJ 

(krok po kroku) 

wypełnienie Fiszki z strony operatora ORKK Slask nabory.eu -> klikając w link -> Nabór 

Lub wpisując poniższy adres do przeglądarki internetowej np. Chrome 

https://orkkslask.nabory.eu/?projectId=6d24b4ee-bedf-43a2-abd2-c687cfa700b0%20  

Na stronie operatora w jego dolnej części klikamy „Wypełnij wniosek” 
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DANE PODSTAWOWE (pkt 1–6) 

Wpisz swoje dane zgodnie ze stanem faktycznym: 

1. Nazwisko 
– Wpisz swoje nazwisko. 

2. Imię 
– Podaj swoje imię/iona. 

3. Płeć 
– Zaznacz odpowiednie pole: 
☐ kobieta 
☐ mężczyzna 

 

4. Data urodzenia 
– Wpisz swoją datę urodzenia w formacie: dd.mm.rrrr 
(w celu wybrania roku urodzenia kliknij na kalendarzu datę „LISTOPAD 2025” 
-> Wybierz Rok -> Miesiąc -> Dzień 

  

 



5. Numer telefonu 
– Podaj numer telefonu, pod którym można się z Tobą skontaktować. 

6. Adres e-mail 
– Wpisz aktualny adres e-mail. 
*(z tego maila należy wysłać Fiszkę zgłoszeniową do operatora) 
**(Jeżeli wypełniasz 2 Fiszki, np. w imieniu członka rodziny, należy wpisać inny mail, który 
będzie przypisany do 2 zgłoszenia, 2 różne Fiszki z tym samym mailem zostaną odrzucone). 

 

 

MIEJSCE ZAMIESZKANIA LUB PRACY (pkt 7–8) 

Wybierz jedną z dwóch możliwości – miejsce zamieszkania albo miejsce pracy. 
Jeśli spełniasz oba warunki, możesz wpisać oba. 
(Miejsce zamieszkania lub pracy trzeba udokumentować, łatwiej to zrobić z miejscem zamieszkania) 

7. Stałe miejsce zamieszkania (Wybierz TAK) 

– Wpisz: 

• gminę 
• miejscowość 
• kod pocztowy 

– Musisz tam mieszkać minimum 3 miesiące przed złożeniem fiszki. 
– To musi być miejsce, w którym faktycznie żyjesz na stałe. 

8. Miejsce pracy (Wybierz NIE) 

– Wpisz: 

• gminę 
• miejscowość 
• kod pocztowy (siedziby lub oddziału pracodawcy) 

– Dotyczy osób pracujących w subregionie zachodnim 
 

 
 



 

STATUS PRZEDSIĘBIORCY (pkt 9) 

Zaznacz, czy prowadzisz działalność gospodarczą: 

• „Tak” – jeśli jesteś wpisany/a do CEIDG (także zawieszone firmy i wspólnicy spółek cywilnych). 

• „Nie” – jeśli nie prowadzisz działalności. 

(Dofinansowanie dotyczy tylko osób nieprowadzących działalność gospodarczą, zaznaczenie TAK 
powoduje anulowanie wniosku na etapie weryfikacji) 

 

 

WYBÓR ŚCIEŻKI WSPARCIA (pkt 10) 

Wybieramy 

• Ścieżka II – bez doradztwa 
– Musisz już mieć wybrane usługi i dołączyć ich karty. 
– Podpisujesz jedną umowę. 
– Jeśli wybierasz tę opcję → zaznacz „NIE” w pkt 10. 

 
 

 

USŁUGI „ZIELONE” (pkt 11) 

Zaznacz: 

• „Tak” – Nasze szkolenie prowadzi do uzyskania zielonych kompetencji lub kwalifikacji. 
(Niezbędne – jeśli zaznaczysz „nie”, zgłoszenie nie będzie rozpatrywane). 

• „Nie” – zgłoszenie zostanie automatycznie odrzucone. 

 



 

USŁUGI DOSTĘPNOŚCIOWE (pkt 12) 

Jeśli masz niepełnosprawność – wskaż, jakiego wsparcia potrzebujesz, np.: 
(Po wybraniu TAK) 

• tłumacz PJM 

• pętla indukcyjna 

• asystent osoby z niepełnosprawnością 

• pokój dostosowany 

• inne (wpisać jakie) 

• lub zaznacz „nie potrzebuję usług dostępnościowych”. 

 

 

CZĘŚĆ NA PUNKTY (pkt 13–17) 

W tych punktach możesz zdobyć dodatkowe punkty rekrutacyjne. 
 
13. Status związany z górnictwem 

Zaznacz „tak”, jeśli: 

• pracujesz w górnictwie lub branży okołogórniczej, lub 

• opuściłeś/opuściłaś taką branżę po 1 stycznia 2021 r. 

 

 



 
14. Czy należysz do grup w trudnej sytuacji? 

Możesz zaznaczyć „tak”, jeśli spełniasz JEDNO z poniższych: 

• bezdomność lub wykluczenie mieszkaniowe 

• mniejszość marginalizowana (np. Romowie) 

• osoba z niepełnosprawnością 

• wykształcenie ponadgimnazjalne 

• osoba bezrobotna (zarejestrowaną w ZUS) 

• osoba w wieku 55+ 

Dla większości przypadków potrzebny dokument, 
ale w przypadku wieku 55+ wystarczy data urodzenia. 

 

 

15. Stałe zamieszkanie w powiecie raciborskim (woj. śląskie) 

Zaznacz, jeśli dotyczy i dostarcz potwierdzenie,  
(Dotyczy tylko powiatu raciborskiego, jeżeli zamieszkujesz w innym powiecie, kliknij NIE). 

 

 



16. Udział w usłudze zgodnej z Regionalną Strategią Innowacji 

„TAK” Nasze szkolenie jest w usłudze mieszczącej się w tematach RSI lub Programu Rozwoju 
Technologii. 

17. Nabycie kwalifikacji 

Zaznacz „TAK”, jeśli chcesz brać udział w usłudze, która kończy się: 

• nasze szkolenie kończy się egzaminem oraz zdobyciem certyfikatu kwalifikacji (obowiązkowe, 
aby dofinansowanie zostało utrzymane). 

 

18. Oświadczenia, oba należy zaznaczyć „TAK” 

 

 

  



19. Pobierz PDF (na podstawie formularza automatycznie wygeneruje się plik PDF, który należy 
podpisać Profilem Zaufanym i przesłać do operatora.  
Przed podpisaniem warto otworzyć plik i przejrzeć szczegółowo czy wszystko się zgadza, 
ponowne wysłanie fiszki na mail operatora może skutkować anulowaniem rozpatrywania 
wniosku, jeżeli jest błąd należy wypełnić formularz od nowa a dopiero potem podpisać plik i 
wysłać do operatora 

 

 
KROK 2 
Podpisanie Fiszki profilem zaufanym: 
Filmik instruktarzowy krok po kroku -> https://www.youtube.com/watch?v=YoTwOnfnRLk 
 
Jak to zrobić?  

1. Wejdź na stronę https://www.gov.pl i kliknij w zakładkę „Dokumenty i dane osobowe”. 

2. Następnie z kategorii „Inne Sprawy” wybierz „Podpisz dokument elektronicznie – wykorzystaj 
podpis zaufany”.  Możesz wybrać jedną z trzech opcji – podpisanie sprawozdania finansowego, 
podpisanie pliku PDF lub podpisanie dokumentu w wybranym formacie, na przykład .jpg, .doc, 
.xls czy .mp4.  

3. Wybierz podpisanie pliku PDF 

4. Po wybraniu odpowiedniego punktu kliknij „Dalej”.  

5. Następnie „Podpisz i sprawdź dokument”. Zostaniesz przekierowany na stronę, na której 
możesz wgrać swój dokument. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=YoTwOnfnRLk


6. Kliknij „Dodaj plik” i odszukaj interesujący Cię plik lub możesz go także przeciągnąć myszką w 
wyznaczone miejsce.  

 

 

7. Kiedy dokument zostanie poprawnie załadowany, pojawi się przycisk “Podpisz”. Po 
kliknięciu zostaniesz przeniesiony na stronę logowania do Profilu Zaufanego.  

 

  



 
8. Zaloguj się za pomocą swojego Profilu Zaufanego lub przy pomocy konta bankowego.  

 

9. Po zalogowaniu się do Profilu Zaufanego będziesz mógł podpisać swój dokument. Sprawdź, 
czy Twoje dane się zgadzają, a następnie kliknij przycisk “Podpisz podpisem zaufanym” i 
potwierdź podpisanie swojego dokumentu.  

10. Po odpowiedniej weryfikacji będziesz mógł pobrać swój plik z podpisem zaufanym. Tak 
przygotowany dokument możesz wysłać na elektroniczną skrzynkę e-mail zachodni@orkk-
slask.pl 

 

 

11. Nowy pobrany plik może mieć taką samą nazwę jak plik źródłowy z dopiskiem (1), najlepiej 
podczas zapisu zmienić (1) na „podpisana” 
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KROK 3. 

Poprawną i podpisaną Fiszkę należy dodać jako załącznik w maili i wysłać na adres naboru 
zachodni@orkk-slask.pl (maksymalnie do 29.11.2025 00:00) 
 

W temacie maila warto wpisać „Fiszka zgłoszeniowa” 
 

W treści maila: 
 
Dzień dobry, 
Przesyłam Fiszkę zgłoszeniową 
 
Imię Nazwisko 

 

KROK 4. 
 
Po otwarciu wygenerowanego Pliku PDF z Fiszką na samym dole powinniśmy widzieć swój 
indywidualny nr ID zgłoszeniowy, który posłuży do dalszej weryfikacji otrzymania 
dofinansowania. 
 
Operator publikując listę uczestników, którzy otrzymali dofinansowanie posługuje się tylko tym 
nr. 
np.: 

 

ID należy skopiować i wysłać na adres e-mail szkolenie@sysbit.it 
 
w Temacie wpisując: ID fiszki zgłoszeniowej  
W treści proszę podać swoje Imię i Nazwisko, abyśmy mogli przypisać ID i poprawnie 
komunikować się z osobami chętnymi na szkolenie.  
 

Następne kroki omawiane i realizowane są drogą telefoniczną z naszym wsparciem. 
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INFORMACJE DOTYCZĄCE SAMEGO SZKOLENIA 
 
Szkolenie ma formę warsztatów, dyskusji moderowanych, pracy indywidualnej. Program usługi 
szkoleniowej obejmuje część teoretyczną oraz część warsztatową (połączone ze sobą bloki 
tematyczne). 

Usługa jest realizowana w godzinach dydaktycznych (1h=45min). Przewidziane są przerwy dla 
uczestników szkolenia i trenera wg potrzeb grupy. Czas przerw wliczony jest w czas szkolenia. Usługa 
w podziale 6 godziny warsztatowych i 16 godzin wykładowych 

 
Program Szkolenia: Cyfrowe Kompetencje, Cyberbezpieczeństwo i AI/ESG 

Wykorzystuje narzędzia AI do planowania działań proekologicznych Opisuje zastosowanie 2 narzędzi 
AI. 

Szkolenie ma formę intensywnych warsztatów, dyskusji moderowanych, pracy indywidualnej oraz 
pogadanek i demonstracji. Program usługi szkoleniowej obejmuje połączone ze sobą bloki 
tematyczne, które koncentrują się na budowaniu zdrowych nawyków cyfrowych, świadomego 
cyberbezpieczeństwa oraz wykorzystaniu technologii, w tym Sztucznej Inteligencji (AI), w kontekście 
zrównoważonego rozwoju (ESG). 

Usługa jest realizowana w godzinach zegarowych. Przewidziane są regularne przerwy kawowe i 
obiadowa w każdym dniu, wliczone w czas szkolenia. 

Dzień 1 – Fundamenty Cyfrowe, Pakiet Biurowy i Pełne Cyberbezpieczeństwo 

Ten dzień koncentruje się na opanowaniu podstaw bezpiecznej i efektywnej pracy cyfrowej oraz 
kompleksowej ochronie przed zagrożeniami w sieci. 

I. Podstawy i Narzędzia Cyfrowe Przywitanie i wprowadzenie do szkolenia. Przygotowanie laptopa do 
pracy i pierwsze kroki. Zdrowe i bezpieczne nawyki cyfrowe. Wprowadzenie do pakietu biurowego: 
tworzenie, edycja i analiza dokumentów (w tym praktyczne użycie). 

II. Obrona przed Zagrożeniami Bezpieczna praca w Internecie – praktyczne wskazówki. Wykrywanie i 
ochrona: przewodnik po zagrożeniach w internecie (wirusy, malware). Obrona przed oszustwami: 
skuteczne metody ochrony przed podszywaniem się pod osoby i 

instytucje (phishing, smishing). 

III. Zarządzanie Tożsamością i Reagowanie Tworzenie i przechowywanie haseł: kompleksowy 
przewodnik po bezpiecznych praktykach. 

Praktyczne ćwiczenia: jak stworzyć silne i bezpieczne hasło. Ćwiczenia z cyberbezpieczeństwa: jak 
odróżnić prawdziwe wiadomości od fałszywych (e-mail, SMS). Ochrona w sieci: przewodnik po 
bezpiecznym korzystaniu z mediów społecznościowych. Reagowanie kryzysowe: Przygotowanie 
"Cyfrowej Apteczki". 

Dzień 2 – Społeczeństwo Cyfrowe, Zrównoważony Rozwój i Sztuczna Inteligencja 



Ten dzień poświęcony jest świadomemu obywatelstwu cyfrowemu, walce z dezinformacją oraz 
eksploracji potencjału i wyzwań związanych z wykorzystaniem Sztucznej Inteligencji w transformacji 
ekologicznej. 

I. Świadomy Obywatel i Informacja Cyfrowe e-usługi publiczne: przewodnik dla obywatela. Ochrona 
przed dezinformacją – krytyczna analiza źródeł (fake news, deepfakes). 

II. Technologia a Zrównoważony Rozwój (ESG) Komputer a zrównoważony rozwój: poradnik 
efektywnego korzystania z technologii. 

Sztuczna inteligencja na rzecz zrównoważonego rozwoju: przewodnik po roli AI w zielonej 
transformacji. Etyka i zrównoważony rozwój: 

ćwiczenia praktyczne z AI i zasad ESG. 

III. Wyzwania AI i Warsztat Projektowy Zagrożenia związane z AI: wyzwania etyczne, społeczne i 
techniczne. Ćwiczenia warsztatowe (AI) 


